CULTIVANDO SABER, COLHENDO TECNOLOGIA

REGULAMENTO DO CONSELHO DE FORMACAO E QUALIFICACAO DO
ITAQE

Objetivo: Este regulamento estabelece as normas e diretrizes para o
funcionamento do Conselho de Formacao e Qualificacdo (CFQ) do ITAQE,
responsavel pela elaboracao, execucdo e acompanhamento dos cursos
oferecidos aos profissionais técnicos e demais categorias, nas modalidades
presencial e EAD (Ensino a Distancia).

Capitulo | - Da Finalidade

O CFQ tem como finalidade principal promover a qualificagéo e o
aperfeicoamento profissional, por meio de cursos que abordem as areas de
tecnologia, lingua inglesa, gestao financeira, normas técnicas, pericias e laudos,
e formacéo profissional. O foco € garantir a exceléncia na formacéo e atender as
demandas do mercado de trabalho.

Capitulo Il - Da Composicdo e Mandato

Composicao:

O CFQ sera composto por membros com expertise comprovada na darea de educacdo,
selecionados pela diretoria do ITAQE. A quantidade de membros sera definida pela diretoria,
buscando sempre um numero impar para facilitar as deliberagdes.

A representatividade de diferentes areas de conhecimento dentro do CFQ serd considerada na
selecdo dos membros.

Mandato:

O mandato dos membros do CFQ sera coincidente com o mandato da diretoria do ITAQE.

A reconducdo dos membros poderda ocorrer por uma Unica vez, mediante avaliacdo de

desempenho e aprovacao da diretoria do ITAQE.
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e Consultoria:

e O CFQ tera autonomia para buscar consultoria técnica junto a outras entidades de educacao,

universidades e especialistas, visando aprimorar os cursos oferecidos.

Capitulo Il - Das Atribuicdes do Conselho

O CFQ tera as seguintes atribuicdes:

1. Planejamento: Definir o planejamento estratégico dos cursos, incluindo a
elaboracao do calendario anual de atividades.

2. Elaboracéo de Cursos: Desenvolver a grade curricular, definir a carga horéria, o
publico-alvo e a metodologia de ensino de cada curso.

3. Modalidades de Ensino: Determinar as modalidades de oferta dos cursos,
presenciais ou EAD, e 0s recursos necessarios para cada modalidade.

4. Selecdo de Conteudo: Selecionar e aprovar o conteudo programatico dos
cursos, assegurando a qualidade e a pertinéncia do material didatico.

5. Contratacdo: Selecionar, contratar e avaliar o desempenho de professores,
tutores e demais profissionais envolvidos na execucao dos cursos.

6. Avaliacdo: Estabelecer os critérios de avaliacdo dos alunos e emitir 0s
certificados de concluséo dos cursos.

7. Parcerias: Buscar parcerias com instituicbes de ensino, empresas e 0rgaos
governamentais para a oferta de cursos e obtencéo de recursos.

8. Acompanhamento: Monitorar a execucdo dos cursos e realizar ajustes quando
necessario, visando a melhoria continua.

9. Recursos: Planejar junto a diretoria do ITAQE 0S recursos financeiros destinados aos
cursos, garantindo a transparéncia e a eficiéncia na aplicagdo dos recursos.

10.Relatérios: Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades do CFQ,

apresentando os resultados alcancados e as perspectivas futuras.
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Capitulo IV - Das Reunides

e O CFQ se reunira, ordinariamente, a cada trimestre, e extraordinariamente,
sempre que necessario, por convocac¢ao do presidente do conselho ou da diretoria
do ITAQE.

o As decisbes serdo tomadas por maioria simples dos membros presentes.

« Sera lavrada ata de cada reunido, registrando as discussoes e as deliberagdes.

Capitulo V- Consideracdes Adicionais para o Bom Andamento do CFQ

Para garantir o bom funcionamento e a eficacia do Conselho de Formacéao e
Qualificacao (CFQ) do ITAQE, além das disposi¢des anteriores, as seguintes

consideracdes sao relevantes:
1. Transparéncia e Comunicagéo:

o Divulgacéo das atividades: As atividades, decisdes e atas das reunidées do CFQ
devem ser divulgadas de forma transparente para todos os interessados, incluindo
a comunidade ITAQE e o publico externo. Criar um canal de comunicagao
especifico para o CFQ pode ser uma boa estratégia.

« Comunicacdo interna: E fundamental estabelecer canais de comunicac&o
eficientes entre o CFQ, a diretoria do ITAQE e os demais setores da instituicéo,
garantindo o alinhamento das acdes e a troca de informacdes relevantes.

o« Feedback dos alunos: Implementar mecanismos de feedback continuo por parte
dos alunos, como pesquisas de satisfacdo e avaliacdes dos cursos, permitira ao
CFQ identificar pontos fortes e fracos, promovendo a melhoria constante dos

cursos oferecidos.

2. Gestao de Conflitos:

e Mecanismos de resolucéao: Definir procedimentos para a gestéo de conflitos que

possam surgir entre os membros do CFQ ou entre o0 CFQ e outros setores da
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instituicdo. A mediacdo e a negociacdo sao importantes ferramentas para a
resolucao de conflitos.

Cédigo de conduta: Elaborar um cédigo de conduta para os membros do CFQ,
estabelecendo principios éticos e normas de comportamento, contribuird para um
ambiente de trabalho mais harmonioso e produtivo.

3. Inovacéao e Tecnologia:

Pesquisa de tendéncias: O CFQ deve estar atento as novas tecnologias e
tendéncias do mercado de trabalho, buscando incorporar inovacdes aos cursos
oferecidos e garantir a sua pertinéncia. Realizar pesquisas de mercado e
benchmarking com outras instituicées de ensino pode ser util.

Recursos tecnolégicos: Utilizar recursos tecnologicos para aprimorar oS cursos,
como plataformas de aprendizagem online, softwares de simulagéo e ferramentas
de colaboracdo, pode aumentar o engajamento dos alunos e a eficacia do

aprendizado.

4. Sustentabilidade Financeira:

Diversificacdo de receitas: Buscar alternativas para diversificar as fontes de
financiamento dos cursos, como a captacdo de recursos junto a empresas e
orgaos governamentais, além das mensalidades dos alunos.

Controle de custos: Implementar um sistema de controle de custos para garantir
a sustentabilidade financeira das atividades do CFQ e otimizar a utilizacdo dos

recursos disponiveis.

5. Avaliacdo e Monitoramento:

Indicadores de desempenho: Definir indicadores de desempenho para
monitorar a eficacia das agées do CFQ, como o numero de alunos matriculados,
a taxa de conclusao dos cursos e a satisfacao dos alunos.

Relatérios de acompanhamento: Elaborar relatdérios periddicos de

acompanhamento das atividades do CFQ, apresentando o0s resultados
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alcancados, os desafios encontrados e as propostas para melhoria. Esses

relatorios devem ser apresentados a diretoria do ITAQE.

6. Integracédo com o Mercado de Trabalho:

Parcerias com empresas: Firmar parcerias com empresas para oferecer
estagios, visitas técnicas e palestras, aproximando os alunos do mercado de
trabalho e facilitando a sua insergao profissional.

Eventos e workshops: Promover eventos e workshops com a participacao de
profissionais renomados do mercado, proporcionando aos alunos a oportunidade

de networking e atualizagao profissional.

Capitulo V - Disposicdes Gerais

Este regulamento podera ser alterado pelo CFQ, mediante aprovacao da diretoria
do ITAQE.
Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela diretoria do ITAQE.

Consideracdes Adicionais:

Plataforma EAD: Para os cursos EAD, sera fundamental definir a plataforma a
ser utilizada, levando em conta a usabilidade, a interatividade e os recursos
disponiveis.

Material Didatico: A escolha de materiais didaticos de qualidade, como livros,
apostilas, video aulas e plataformas online, contribuira para o aprendizado dos
alunos.

Avaliacdo de Reacdo: Implementar um sistema de feedback continuo, por meio
de avaliacbes de reacédo, permitira identificar pontos de melhoria nos cursos e
atender as expectativas dos alunos.

Certificacdo: A emissao de certificados com a chancela do ITAQE agregara valor

a formacgéo dos alunos e aumentara a credibilidade dos cursos oferecidos.
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Este regulamento visa garantir a exceléncia na formacédo e qualificacao
profissional dos alunos do ITAQE, contribuindo para o seu desenvolvimento
e sucesso no mercado de trabalho. A constante atualizacdo e
aprimoramento dos cursos oferecidos sera uma prioridade do CFQ,
buscando sempre atender as demandas de um mercado em constante

evolucao.

Porto Alegre, 06 de janeiro de 2025

Diretoria do ITAQE
Gestdo 2025-2029
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