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REGULAMENTO DO CONSELHO DE FORMAÇÃO E QUALIFICAÇÃO DO 

ITAQE 

 

Objetivo: Este regulamento estabelece as normas e diretrizes para o 

funcionamento do Conselho de Formação e Qualificação (CFQ) do ITAQE, 

responsável pela elaboração, execução e acompanhamento dos cursos 

oferecidos aos profissionais técnicos e demais categorias, nas modalidades 

presencial e EAD (Ensino a Distância). 

Capítulo I - Da Finalidade 

O CFQ tem como finalidade principal promover a qualificação e o 

aperfeiçoamento profissional, por meio de cursos que abordem as áreas de 

tecnologia, língua inglesa, gestão financeira, normas técnicas, perícias e laudos, 

e formação profissional. O foco é garantir a excelência na formação e atender às 

demandas do mercado de trabalho. 

Capítulo II - Da Composição e Mandato 

• Composição: 

• O CFQ será composto por membros com expertise comprovada na área de educação, 

selecionados pela diretoria do ITAQE. A quantidade de membros será definida pela diretoria, 

buscando sempre um número ímpar para facilitar as deliberações. 

• A representatividade de diferentes áreas de conhecimento dentro do CFQ será considerada na 

seleção dos membros. 

• Mandato: 

• O mandato dos membros do CFQ será coincidente com o mandato da diretoria do ITAQE. 

• A recondução dos membros poderá ocorrer por uma única vez, mediante avaliação de 

desempenho e aprovação da diretoria do ITAQE. 
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• Consultoria: 

• O CFQ terá autonomia para buscar consultoria técnica junto a outras entidades de educação, 

universidades e especialistas, visando aprimorar os cursos oferecidos. 

 

Capítulo III - Das Atribuições do Conselho 

O CFQ terá as seguintes atribuições: 

1. Planejamento: Definir o planejamento estratégico dos cursos, incluindo a 

elaboração do calendário anual de atividades. 

2. Elaboração de Cursos: Desenvolver a grade curricular, definir a carga horária, o 

público-alvo e a metodologia de ensino de cada curso. 

3. Modalidades de Ensino: Determinar as modalidades de oferta dos cursos, 

presenciais ou EAD, e os recursos necessários para cada modalidade. 

4. Seleção de Conteúdo: Selecionar e aprovar o conteúdo programático dos 

cursos, assegurando a qualidade e a pertinência do material didático. 

5. Contratação: Selecionar, contratar e avaliar o desempenho de professores, 

tutores e demais profissionais envolvidos na execução dos cursos. 

6. Avaliação: Estabelecer os critérios de avaliação dos alunos e emitir os 

certificados de conclusão dos cursos. 

7. Parcerias: Buscar parcerias com instituições de ensino, empresas e órgãos 

governamentais para a oferta de cursos e obtenção de recursos. 

8. Acompanhamento: Monitorar a execução dos cursos e realizar ajustes quando 

necessário, visando a melhoria contínua. 

9. Recursos: Planejar junto a diretoria do ITAQE os recursos financeiros destinados aos 

cursos, garantindo a transparência e a eficiência na aplicação dos recursos. 

10. Relatórios: Elaborar relatórios periódicos sobre as atividades do CFQ, 

apresentando os resultados alcançados e as perspectivas futuras. 
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Capítulo IV - Das Reuniões 

 

• O CFQ se reunirá, ordinariamente, a cada trimestre, e extraordinariamente, 

sempre que necessário, por convocação do presidente do conselho ou da diretoria 

do ITAQE. 

• As decisões serão tomadas por maioria simples dos membros presentes. 

• Será lavrada ata de cada reunião, registrando as discussões e as deliberações. 

 

Capítulo V- Considerações Adicionais para o Bom Andamento do CFQ 

Para garantir o bom funcionamento e a eficácia do Conselho de Formação e 

Qualificação (CFQ) do ITAQE, além das disposições anteriores, as seguintes 

considerações são relevantes: 

1. Transparência e Comunicação: 

• Divulgação das atividades: As atividades, decisões e atas das reuniões do CFQ 

devem ser divulgadas de forma transparente para todos os interessados, incluindo 

a comunidade ITAQE e o público externo. Criar um canal de comunicação 

específico para o CFQ pode ser uma boa estratégia. 

• Comunicação interna: É fundamental estabelecer canais de comunicação 

eficientes entre o CFQ, a diretoria do ITAQE e os demais setores da instituição, 

garantindo o alinhamento das ações e a troca de informações relevantes. 

• Feedback dos alunos: Implementar mecanismos de feedback contínuo por parte 

dos alunos, como pesquisas de satisfação e avaliações dos cursos, permitirá ao 

CFQ identificar pontos fortes e fracos, promovendo a melhoria constante dos 

cursos oferecidos. 

 

2. Gestão de Conflitos: 

• Mecanismos de resolução: Definir procedimentos para a gestão de conflitos que 

possam surgir entre os membros do CFQ ou entre o CFQ e outros setores da 
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instituição. A mediação e a negociação são importantes ferramentas para a 

resolução de conflitos. 

• Código de conduta: Elaborar um código de conduta para os membros do CFQ, 

estabelecendo princípios éticos e normas de comportamento, contribuirá para um 

ambiente de trabalho mais harmonioso e produtivo. 

3. Inovação e Tecnologia: 

• Pesquisa de tendências: O CFQ deve estar atento às novas tecnologias e 

tendências do mercado de trabalho, buscando incorporar inovações aos cursos 

oferecidos e garantir a sua pertinência. Realizar pesquisas de mercado e 

benchmarking com outras instituições de ensino pode ser útil. 

• Recursos tecnológicos: Utilizar recursos tecnológicos para aprimorar os cursos, 

como plataformas de aprendizagem online, softwares de simulação e ferramentas 

de colaboração, pode aumentar o engajamento dos alunos e a eficácia do 

aprendizado. 

 

4. Sustentabilidade Financeira: 

• Diversificação de receitas: Buscar alternativas para diversificar as fontes de 

financiamento dos cursos, como a captação de recursos junto a empresas e 

órgãos governamentais, além das mensalidades dos alunos. 

• Controle de custos: Implementar um sistema de controle de custos para garantir 

a sustentabilidade financeira das atividades do CFQ e otimizar a utilização dos 

recursos disponíveis. 

 

5. Avaliação e Monitoramento: 

• Indicadores de desempenho: Definir indicadores de desempenho para 

monitorar a eficácia das ações do CFQ, como o número de alunos matriculados, 

a taxa de conclusão dos cursos e a satisfação dos alunos. 

• Relatórios de acompanhamento: Elaborar relatórios periódicos de 

acompanhamento das atividades do CFQ, apresentando os resultados 
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alcançados, os desafios encontrados e as propostas para melhoria. Esses 

relatórios devem ser apresentados à diretoria do ITAQE. 

 

6. Integração com o Mercado de Trabalho: 

• Parcerias com empresas: Firmar parcerias com empresas para oferecer 

estágios, visitas técnicas e palestras, aproximando os alunos do mercado de 

trabalho e facilitando a sua inserção profissional. 

• Eventos e workshops: Promover eventos e workshops com a participação de 

profissionais renomados do mercado, proporcionando aos alunos a oportunidade 

de networking e atualização profissional. 

 

Capítulo V - Disposições Gerais 

• Este regulamento poderá ser alterado pelo CFQ, mediante aprovação da diretoria 

do ITAQE. 

• Os casos omissos neste regulamento serão resolvidos pela diretoria do ITAQE. 

 

Considerações Adicionais: 

• Plataforma EAD: Para os cursos EAD, será fundamental definir a plataforma a 

ser utilizada, levando em conta a usabilidade, a interatividade e os recursos 

disponíveis. 

• Material Didático: A escolha de materiais didáticos de qualidade, como livros, 

apostilas, vídeo aulas e plataformas online, contribuirá para o aprendizado dos 

alunos. 

• Avaliação de Reação: Implementar um sistema de feedback contínuo, por meio 

de avaliações de reação, permitirá identificar pontos de melhoria nos cursos e 

atender às expectativas dos alunos. 

• Certificação: A emissão de certificados com a chancela do ITAQE agregará valor 

à formação dos alunos e aumentará a credibilidade dos cursos oferecidos. 
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Este regulamento visa garantir a excelência na formação e qualificação 

profissional dos alunos do ITAQE, contribuindo para o seu desenvolvimento 

e sucesso no mercado de trabalho. A constante atualização e 

aprimoramento dos cursos oferecidos será uma prioridade do CFQ, 

buscando sempre atender às demandas de um mercado em constante 

evolução. 

 

 

Porto Alegre, 06 de janeiro de 2025 

 

                                                                    
Diretoria do ITAQE 

                                     Gestão 2025-2029 

 

http://www.sinatrgs.com.br/
mailto:sintargs@sintargs.com.br
mailto:pcsintargs@gmail.com

